                                                                    Учебный план

         Программы профессиональной переподготовки  «  Архивоведение»

Срок освоения 350 уч. часов

	№№

пп
	Наименование дисциплин
	Всего

(уч.час.)
	       В том числе:
	Самост. работа
	Контроль

	
	
	
	Лекции
	Практич, семинары,
Консульт.
	
	

	
	Модуль «ДОУ»
	
	
	
	
	

	1.
	Документоведение
	42
	20
	12
	10
	Экз

	2
	Кадровое делопроизводство
	16
	12
	
	4
	

	3
	Компьютерные информационные технологии в ДОУ
	22
	12
	4
	6
	Зач.

	4
	Конфиденциальное делопроизводство
	8
	8
	
	
	Зач.

	
	Модуль «Архивоведение»
	
	
	
	
	

	1.
	Государственные, муниципальные и ведомственные архивы
	22
	12
	
	10
	Зач.

	2.
	Нормативно-правовое обеспечение деятельности архивов организаций
	22
	12
	
	10
	Зач.

	3.
	Археография
	16
	12
	
	4
	Зач.

	4.
	Теория и методика архивоведения
	48
	24
	16
	8
	Экз.

	5.
	Архивы документов по личному составу
	18
	8
	4


	6
	Зач.

	6.
	Научно-технические архивы
	20
	8
	4
	8
	Зач.

	7.
	Бизнес-архивы
	12
	8
	4
	
	Зач.

	8.
	Аудиовизуальные архивы
	18
	8
	4
	6
	Зач.

	9.
	Маркетинг архивных документов и документной информации
	14
	8
	
	6
	Зач.

	10.
	Управление и экономика хранения документов в архивах организаций
	18
	12
	
	6
	Зач

	11.
	Организация хранения, реставрация и консервация документов 
	12
	8
	4
	
	Зач.

	12.
	Организация и документирование работы с обращениями граждан в архивах
	4
	4
	
	
	Зач.

	13.
	Автоматизированные архивные технологии
	24
	8
	8
	8
	экз

	14
	Электронные архивы
	12
	8
	
	4
	зач

	
	итого
	348
	192
	60
	96
	

	
	Итоговая аттестация (междисциплинарный экзамен)
	2
	
	
	
	

	
	ВСЕГО:
	350
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